
 

 

Die Kreisverbände bilden die kleinste selbstständige, organisatorische Einheit der Christlich 

Demokratischen Union Deutschlands. Der Kreisverband ist zuständig für alle politischen 

und organisatorischen Fragen seines Bereiches.  

Zum 1. August 2022 bietet die CDU Bonn 

eine Ausbildung  

zur Kauffrau/zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 

 

Du bist auf der Suche nach einer interessanten und abwechslungsreichen Ausbildung? 

Du hast Lust auf Arbeit in einem jungen Team und Freude daran, täglich neue Hürden zu 

meistern? 

Dann bewirb dich auf unseren Ausbildungsplatz zur Kauffrau/zum Kaufmann für 

Büromanagement und werde Teil unseres Teams! 

Deine Aufgaben: 

Als Auszubildende/r wirst du Schritt für Schritt Verantwortung übernehmen und uns 

gegenüber Geschäftspartnern und unseren Mitgliedern repräsentieren. 

 Du lernst essentielle Teile der Büroorganisation kennen und assistierst dabei dem 
Kreisgeschäftsführer 

 Bei der Veranstaltungsplanung wirst du ein elementarer Teil 

 Durch die Pflege unserer Datenbank wirst du schrittweise zum wichtigsten 
Ansprechpartner für unsere Mitglieder, Gliederungen und Vereinigungen 

 Du lernst und übernimmst Aufgaben aus der Beitrags- sowie Finanzbuchhaltung 
 

Das solltest du mitbringen: 

 Einen mindestens befriedigenden Abschluss der Fachoberschulreife 

 Fließende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 Eine schnelle Auffassungsgabe sowie organisatorisches Geschick 

 Eine höfliche, kommunikative Art 

 Lösungsorientiertes Denken und Handeln sowie den Anspruch selbstständig arbeiten zu 
wollen 

 

Das bieten wir dir: 

 Eine Ausbildung gemäß Ausbildungsrahmenplan der BüroMKfAusbV 

 Eine an den TVöD angelehnte Vergütung 

 Die Möglichkeit, die Partei fit für die Zukunft zu machen 
 

Wenn wir deine Interesse geweckt haben, dann schicke deine aussagekräftigen 

Bewerbungsunterlagen bitte bis zum 15. Mai 2022 per Mail an j.bertram@cdu-bonn.de.  

Für Fragen steht unser Kreisgeschäftsführer, Julius Bertram, per Mail oder unter  

0228 / 91 77 80 zur Verfügung. 
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